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ปรับปรุง ณ วันที่ 30 สิงหาคม 2565 FB-021 

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list) 

ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ 

Check list 
คณะ/หน่วยงาน 
✔✘ 

รายละเอียดของการตรวจสอบ 
Check list 
กองคลังและพัสดุ 
✔✘ 

1.  งบหน้าใบเบิกเงินจากระบบ ERP ของมหาวิทยาลัย  

2.  บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน  

3.  ใบเสร็จรับเงิน/ใบแจ้งหนี้ค่าบรกิารโทรศัพท์เคลื่อนที ่  

4.  ขออนุมัติหลักการการใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่ส่วนบุคคลทีไ่ด้รับอนมุัติจากอธิการบด ี  

5.  เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ระบุ ....................................................................................................  

**หมายเหตุ กรณีใช้เอกสารฉบับส าเนา ให้รับรองส าเนาถูกตอ้งทุกแผ่น 

ส ำหรับคณะ/หน่วยงำน 

 
 
ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
      (...................................................)  
     วันที่............................................. 

ส ำหรับกองคลังและพัสด ุ
ผลการตรวจสอบเอกสาร 
  ถูกต้อง                ไม่ถูกต้อง(ส่งคืน) 

เนื่องจาก………………………..............................…………………….
…………………………………………………………………………….. 
 

ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
         (...................................................) 
        วันที่............................................. 
 

 
หมำยเหตุ กรณีค่าบริการโทรศัพท์เคล่ือนที่แบบเติมเงิน ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ ต้องเป็นค่าบริการโทรศัพท์เคล่ือนที่
รายเดือนเท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list) 
ค่าบริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ 

 


